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COORDINADOR PROCESO

PROCESO: GESTION FINANCIERA Y CONTABLE | RESPONSABLE: FINANCIERA'Y CONTABLE
DE LA RAP PACIFICO

Dar adecuado cumplimiento a los indicadores del proceso asegurandoiel buen manejo de los ingresos y
OBJETIVO: gastos de la RAP Pacifico, administrando los recursos financieros a‘través del recaudo, ejecucion, registroy
control presupuestal, para asi lograr un adecuado funcionamiento economico y financiero de la entidad.
Inicia con un desarrollo pormenorizado de la planificacion delproceso, desde el cuatrienio hasta la
anualizacion de las inversiones, teniendo en cuenta su/estrecharelacion con el Plan Estratégico Regional
ALCANCE: PER vy el Plan Estratégico Institucional PEI, pasande.por.la recepcion, causacion y realizacion de pagos de
compromisos adquiridos por la RAP Pacifico, llevar 10s registros de ingresos, coordinando el seguimiento,
control de la cartera. Finaliza con el andlisis y‘realizacion de los estados de actividad financiera y
econdmica y de la ejecucion/gestion presupuestal de la entidad.
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Direccion Comercial (Para envios en fisico)
® Calle 21 Norte con la avenida 5B
(en el cruce) # 271 N - 02 Barrio Versalles

Cali - Valle del Cauca
] TGS 0900000

@ contactenos@rap-pacifico.gov.co @& 3194696869



'.) RAP ) PROCESO PLANEACION (P2) CODIGO: FOR — P2 - PA§||5NA
LI pPacirico o6
SR Uneregion e operiunidades FORMATO: VERSION:
e CARACTERIZACION 02
* Lineamientos
* Politicas * Plan Plurianual de
¢ Lineamientos PER inversiones
. Proceso de . Lineam_ier_ltos del PEI ELABORA'\R LA » Plan Operativo . Geren_cia
L * Procedimiento para la PLANEACION DEL Anual de + Coordinadores
planeacion preparacién y < Inversiones POAI de procesos
estratégica de la aprobacion del P PROCESO DE GESTION » " Acuerdo de
entidad. P FINANCIERA Y
presupuesto de CONTABLE presupuesto anual
ingresos y gastos » _Plan Anualizado de
anual de la RAP Caja PAC
Pacifico
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PROVEEDORES ENTRADAS PHVA ACTIVIDADES SALIDAS CLIENTES
Acuerdo de
Presupuesto anual
Resolucién de
liquidacion de
presupuestos
* Procesos zlr?una??Pmu-lsmon TRAMITE DE LR Expedicion del CDP| | Usuarios internos
misionales N H SOLICITUD DE Expedicion del RP
Inversion y RECURSOS
funcionamiento
Procedimiento de la
gestién presupuestal
para Solicitud de CDP
y RP
Informacién reportada o
Ob]igaciones + Consejo directivo
* Todos los causadas Estadqs_ (;:ogtables . Gerencia general
procesos Obligaciones f_e activida * Usuarios
(estratégicos, tributarias DESARROLLO DEL CICLO Inanciera y internos: Todos
mzc;?ua;;sc;napoyo Resolucién de H CONTABLE E?::Sggﬁa los pro,ce.sos
y evailg ; y adopcion de politicas J tal (estrategicos,
seguimiento) contables presupuesta misionales,
Procedimiento de ciclo apoyoy
Contable eVaanCién y
seguimiento)
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VA
* Acta de resolucion de » Actividad de
liquidacion de viaticos Reporte a entes
de control
» Gerencia general
* Proceso
Admlnlstratl,vc') » Gerencia general
+ Proceso juridico o .
« Proceso de * Autorizacién del cuUCId s . « Contratistas
comunicaciones ordenador del gasto EJECUCION DEPA *  Extracto bancario « Proveedores
. Proceso de « Obligaciones POR CONCEPTO DE - Ejecucion « Estados
Plancacion causadas H COMPROMISOS presupuestal del contables de
+ Proceso gestion + Procedimiento de ADQUIRIDOS POR LA gasto. ejecucion
q 6rdenes de pago RAP PACIFICO financiera y
€ proyectos econdmica
_ *  Extractos bancarios ANALISIS Y DEPURACION | + Conciliaciones . Consejo directivo
* Entidades *  Informacion contable DE LA INFORMACION bancarias . Gerencia general
financieras * Informacion o FINANCIERA DE LA « Ajuste a los . Entes de control
presupuyestal ENTIDAD registros financieros
* Instructivo para
realizar las
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congiliaciones
bancarias
Soporte de aportes de Eiecucion
» Entidades otras entidades. :esu uestal de
financieras Extractos bancarios %grespos Consejo directivo
* Informacién del Acuerdo de H REGISTRO DEINGRESOS Registros contables Gerencia general
grupo de presupuesto o Entes de control
Procedimiento de
presupuesto Acto administrativo de

* Normatividad de
los Organismos
de control

Salida del desarrollo
del ciclo contable y

Informe para los
organismos de

Organismos de

PROCESO

« Otros entes del presupuestal. H REPORTES A ENTES DE control y entes de control
orden nacional, Requerimientos de CONTROL diferentes Grdenes
departamental y informacion
municipal
Informes de Todos |
seguimiento del odos los
* Proceso de Politicas vV REALIZAR SEGU|M|ENTO prgceso procesos de la
gestion financiera Lineamiéntos PER A Y EVALUACION DEL Planes de accién RAP Pacifico

correctivos y de
mejora

Entes de control
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PROVEEDORES ENTRADAS PHVA ACTIVIDADES SALIDAS CLIENTES
* Plan Estratégico + Informes de
Institucional seguimiento de
* Plan Anualizado de planes, programas y
Caja proyectos
* Plan plurianual de * Jndicadores de
inversiones gestion
* Plan Operativo Anual * Mapas de riesgos
de Inversiones actualizados
* Proyectos de acuerdo
de presupuesto
* Informes de los
organismos de control
* Ejecucién
presupuestal
+ Estados de situacién
financiera 'y
econdmica.
RECUROS
Tecnologia, infraestructura, equipos Humanos Financieros
e Software basico (Microsoft Office) para,la
operacion del proceso e Contratistas de prestacion de servicios y/o
TNS (Software contable) apoyo a la gestion, segun la necesidad de la e Presupuesto para la operacion del proceso
Area fisica con las condiciongs apropiadas administracion.
para el desarrollo de las actividades.
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e Condiciones ergondmicas para el trabajo del
personal.
NORMATIVIDAD Y/O REQUISITOS QUE APLICAN PARA EL PROCESO
Requisitos MIPG ISO 9001:2015 ISO 14001:2015 ISO 45001:2018
22dimension: Direccionamiento
Estratégi PI i6
Strafegico y rlaneacion Aplicables Aplicables Aplicables
3?2 dimension: Gestion con valores Aln no adoptadas por la entidad Aun no'adoptadas por la entidad Aun no adoptadas por la entidad
para resultados
Requisitos del Requisitos legales y reglamentarios
cliente
e Pertinente e Completo
e Viable o Ut
e Oportuno e Cumple requisitos
e Claro Ver identificacion de grupos de
e Legal valor (clientes vy partes
e Idoneo interesadas)yssus necesidades
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Autoevaluacion del Proceso

Entes de control externo.

mas eficaz inversion publica.

decisiones que contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida de las habitantes de
los departamentos de Choco, Valle del Cauca, Cauca y/Narifio, mediante una mejor y

PUNTOS DE p z RIESGOS ASOCIADOS AL
CONTROL POLITICAS DE OPERACION PROCESO
Todas las operaciones financieras y contables estaran enmarcadas bajo los principios
e Auditorias y valores insitucionales, con una administracion eficiente de sus recursosy.la
Internas racionalizacion del gasto publico, bajo criterios de transparencia, equidad.y Mapa de Riesgos del Proceso
Integradas sostenibilidad, generando informacion necesaria para la gestion y laitoma de en elaboracion

DOCUMENTOS

REGISTROS

CARACTERIZACION
Caracterizacion del proceso
de gestion financiera
MANUALES

Manual de presupuesto
(estatuto de presupuesto)

Manual de caja menor

Manual contable y
financiero

Reglamentacién de los
aportes de asociados.

PROCEDIMIENTOS INSTRUCTIVOS

Instructive.para.el tramite de cuentas

Procedimiento de la gestién de cobroide la RAP Pacifico.
presupuestal para Solicitud de
CDPyRP Instructivo para la radicacion de

documentos soporte para pago.
Procedimiento para la
preparacion y aprobacion del Instructivo para el tratamiento de
presupuesto de ingresos y subvenciones y donaciones

gastos anual de la RAP*Pacifico.

Procedimiento pararealizacion
de pagos

FORMATOS

Formato para autorizacion de pagos a
contratistas.

Formato de solicitud de CDP

Formato de solicitud de RP

Formato de informe de actividades

Formato de informe de supervision

Formato de afiliacion a entes de seguridad social
Formato de documento soporte en adquisiciones
efectuadas a no obligados a facturar.

Formato de Documento equivalente a la factura
Formato de Solicitud de desembolso de caja
menor

Formato de Hoja de control de caja menor
Formato de programacion de pago

Formato de conciliacion bancaria

Formato de Plan Anualizado de Caja PAC
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